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УТВЕРЖДЕН

приказом УФК
по Мурманской области
от 00 марта 2023 г. № 000

Порядок
подключения юридических лиц к системе удалённого финансового документооборота в Управлении Федерального казначейства
по Мурманской области

1. Термины и определения:
0. СУФД – система удалённого финансового документооборота;
0. Управление – Управление Федерального казначейства по Мурманской области;
0. Порядок – Порядок подключения юридических лиц к СУФД в Управлении;
0. Клиент – организация, которой открыт лицевой счёт в Управлении;
0. СКЗИ – средства криптографической защиты информации;
0. ЭП – электронная подпись;
0. Оптический носитель - CD-R или DVD-R диск для однократной записи.
1. Для подключения к СУФД в Управлении клиенту необходимо:
2.1. Заключить договор об обмене электронными документами (образец договора)  с Управлением.
2.2. Получить в Управлении СКЗИ (при необходимости), для чего предоставить:
- заявку[footnoteRef:1] на имя руководителя Управления на получение СКЗИ; [1:  Количество запрашиваемых лицензий для СКЗИ не должно превышать количество автоматизированных рабочих мест, посредством которых будет осуществляться электронный документооборот (не превышающее количество планируемых сотрудников, наделённых правом подписи электронных документов).] 

- один оптический носитель для записи СКЗИ (одноразовой записи).
2.3. Получить (при необходимости) сертификаты ЭП (порядок получения размещён на сайте Федерального казначейства roskazna.gov.ru в разделе «ГИС / Удостоверяющий центр / Онлайн сервис подачи документов для получения сертификатов (Портал заявителя)»).
1. Используемые в рамках заключённого договора СКЗИ Клиент устанавливает и настраивает самостоятельно в соответствии с требованиями эксплуатационной документации к СКЗИ и законодательства Российской Федерации.
1. Клиент для создания учётных записей сотрудников, указанных в карточке образцов подписей, направляет на адрес электронной почты ufk49_sed@roskazna.ru письмо по форме согласно Приложению к настоящему Порядку. 
1. Управление, не позднее следующего рабочего дня, ответным письмом направляет информацию для подключения к СУФД.
1. Для работы в СУФД Клиент:
5. устанавливает корневые и личные сертификаты ЭП в соответствии с Инструкцией по установке сертификатов СУФД;
5. устанавливает и настраивает согласно инструкции интернет-браузер Yandex Browser или Хромиум ГОСТ и CryptoProBrowserPlugin;
5. в адресной строке браузера вводит адрес СУФД: https://ufk49.sufd.budget.gov.ru, авторизуется с использованием полученных сертификатов ЭП и приступает к работе в СУФД.
1. [bookmark: _GoBack]В случае возникновения проблем с работоспособностью СУФД необходимо обращаться в службу поддержки СУФД по электронной почте ufk49_sed@roskazna.ru. В письме произвольной формы указываются:
0. наименование организации;
0. код УБП или номер лицевого счёта организации;
0. реквизиты проблемного документа (наименование, номер, дата);
0. подробное описание ситуации, вызвавшей затруднение;
0. прикладывается скриншот с текстом ошибки (в случае необходимости);
0. контактные данные для обратной связи.
Все обращения рассматриваются службой поддержки в порядке поступления. Результат обработки направляется Клиенту ответным письмом либо сообщается по телефону, указанному в качестве контактного в письме.
Техническая документация, образцы договоров, Руководства пользователя СУФД расположены на сайте Управления http://murmansk.roskazna.gov.ru в разделе «ГИС»/«СУФД-онлайн».


Приложение к Порядку подключения юридических лиц к СУФД в Управлении

Управление Федерального казначейства по Мурманской области

Отдел информационных систем


Прошу создать (изменить) учётную запись для сотрудника (-ов) организации (Полное наименование организации, код УБП[footnoteRef:2]): [2:  Код УБП берётся из лицевого счета, открытого в Управлении. Например: л/с 05491123450, берём последние пять цифр без последнего нуля.] 


	Фамилия, Имя, Отчество
	Полномочия[footnoteRef:3] [3:  Указываются полномочия Клиента, под которыми пользователь будет работать в СУФД:
– получатель бюджетных средств – полномочие «ПБС» / «PBS»  – лицевые счета: 03, 05, 08, 09, 10, 14;
– финансовый орган – полномочие «ФО» / «FO»  – лицевые счета: 02, 52;
– главный распорядитель бюджетных средств – полномочие «ГРБС» / «GRBS» – лицевые счета: 01, 06, 07;
– администратор доходов бюджета – полномочие «АДБ (АД)» / «AP» – лицевые счета:04;
– неучастник бюджетного процесса – полномочие «НУБП» / «NUBP» – лицевые счета: 20, 21, 30, 31, 41;] 

	Формализованная должность[footnoteRef:4] [4:  Указывается в соответствии с карточкой образцов подписей к л/с:
– право первой подписи - формализованная должность Руководитель;
– право второй подписи - формализованная должность Главный бухгалтер.] 

	Должность[footnoteRef:5] [5:  Указывается в соответствии с карточкой образцов подписей к л/с (графа «Должность»).] 


	
	
	
	




____________________     _______________________       _______________________
    Должность руководителя                                        Подпись                                                       Расшифровка




Ф.И.О. исполнителя
тел

