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   Приложение к приказу


















   Управления Федерального


















   по Мурманской области


















   от 19 октября 2010 г. № 250
ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ 

ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ РЕОРГАНИЗАЦИИ УПРАВЛЕНИЯ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА ПО МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ 

В ФОРМЕ ПРИСОЕДИНЕНИЯ К НЕМУ ОТДЕЛЕНИЯ ПО Г. МУРМАНСКУ
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Основание 

для осуществления мероприятия
	Ответственный исполнитель
	Контроль исполнения
	Срок исполнения
	Исполнение

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	     I     ОРГАНИЗАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ  

	1.1.
	Заседания реорганизационной комиссии Управления (включая  совместные заседания с реорганизационной комиссией Отделения) 
	План мероприятий
	Заместитель руководителя Управления

Н.В. Ляшенко
	Руководитель Управления

В.И. Гладкин
	По мере необходимости
	

	1.2
	Доведение до Отделения  приказа Федерального казначейства о реорганизации
	приказ Федерального 
 казначейства
	Начальник отдела административной и кадровой работы 

Л.Н. Поддубная
	Заместитель руководителя Управления

Н.В. Ляшенко
	В день получения
	

	1.3.
	Подготовка проекта приказа и издание приказа Управления о проведении реорганизации
	приказ Федерального казначейства
	Заместитель руководителя Управления

Н.В. Ляшенко,
начальник юридического отдела В.В. Воронов
	Руководитель Управления 

В.И. Гладкин
	Не позднее следующего дня после получения


	

	1.4
	Издание приказа о реорганизации, создание реорганизационной (ликвидационной) комиссии Отделения 
	приказ Федерального казначейства,
приказ Управления


	Руководитель отделения

И.И. Егорова
	Начальник юридического отдела
В.В. Воронов
	В течение трех рабочих дней  после получения

приказа Управления
	

	1.5.
	Направление в орган, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, уведомления о начале процедуры реорганизации с указанием формы реорганизации
	п. 1 ст. 60 ГК РФ,

п. 1. ст. 13.1 Федерального закона 
от 08.08.2001 

№ 129-ФЗ,

приказ ФНС России от 21.04.2009

 № ММ-7-6/252 @
	Руководитель отделения

И.И. Егорова 


	Начальник юридического отдела

В.В. Воронов
	В течение трех рабочих дней  после даты принятия решения о реорганизации юридического лица
	

	1.6.
	Направление в орган, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, уведомления о начале процедуры реорганизации с указанием формы реорганизации
	п. 1 ст. 60 ГК РФ,

п. 1. ст. 13.1 Федерального закона от 08.08.2001 

№ 129-ФЗ,

приказ ФНС России от 21.04.2009

 № ММ-7-6/252 @
	Начальник отдела административной и кадровой работы 

Л.Н. Поддубная
	Начальник юридического отдела

В.В. Воронов
	В течение трех рабочих дней  после даты принятия решения о реорганизации юридического лица
	

	1.7.
	Направление в налоговый орган по месту нахождения организации сообщения о реорганизации
	пп.4 п. 2 ст. 23

НК РФ
	Руководитель отделения

И.И. Егорова
	Начальник юридического отдела

В.В. Воронов
	В течение трех дней со дня принятия решения
	

	1.8.
	Направление в органы контроля

за уплатой страховых взносов по месту нахождения организации сообщения о реорганизации
	пп.3 ч. 3 ст. 28

Федерального закона 

от 24.07.2009

№ 212-ФЗ
	Руководитель отделения

И.И. Егорова
	Начальник юридического отдела 

В.В. Воронов
	В течение трех дней со дня принятия решения
	

	1.9.
	Опубликование сообщения о реорганизации в «Вестнике государственной регистрации» 
	абз.2 п.1 ст.60 

ГК РФ,
п.2 ст. 13.1

Федерального закона
 от 08.08.2001

№ 129-ФЗ,
приказ ФНС России 

от 16.06.2006

№ САЭ-3-09/355@;

Порядок приема сообщений для публикации размещен на сайте 

www.vestnik-gosreg.ru

	Начальник отдела административной и кадровой работы 

Л.Н. Поддубная
	Заместитель руководителя
Управления

Н.В. Ляшенко
	После внесения в ЕГРЮЛ записи о начале процедуры реорганизации
	

	1.10.
	Опубликование сообщения о реорганизации в «Вестнике государственной регистрации»
	абз.2 п.1 ст.60 

ГК РФ,

п.2 ст. 13.1

Федерального закона от 08.08.2001

№ 129-ФЗ,
приказ ФНС России 

от 16.06.2006

№ САЭ-3-09/355@


	Начальник отдела административной и кадровой работы 

Л.Н. Поддубная
	Заместитель руководителя Управления
Н.В. Ляшенко
	Не ранее дня, следующего за днем истечения одного месяца, со дня помещения в СМИ  первого уведомления о реорганизации
	

	1.11.
	Уведомление 20 отряда ГУ «Ведомственная охрана Министерства финансов Российской Федерации» о реорганизации Управления путем присоединения к нему Отделения


	приказ о

реорганизации
	Начальник отдела административной и кадровой работы

Л.Н. Поддубная
	Заместитель руководителя Управления 

Н.В. Ляшенко
	Октябрь 2010 г.
	

	1.12.
	Прием-передача по актам описей дел:

- постоянного срока хранения;

- по личному составу;

- документы юридического лица по оформлению открытия лицевого счета 
	п. 6 ст. 23 Федерального закона 
от 22.10.2004 
№ 125-ФЗ,

п.10.6. Основных правил работы архивов организаций 

Росархива от 06.02.2002)
	Руководитель отделения

И.И. Егорова,
начальник отдела административной и кадровой работы 

Л.Н. Поддубная
	Заместитель руководителя Управления

Н.В. Ляшенко
	Ноябрь 2010 г.
	

	1.13.
	Прием-передача по актам в упорядоченном состоянии архивных документов постоянного срока хранения и по личному составу: 
        -  согласно утвержденным описям дел за 1994 – 2009 г.г.;

        -  согласно утвержденной номенклатуре дел  за 2010 г.
	п. 6 ст. 23 Федерального закона 
от 22.10.2004, № 125-ФЗ,

п. 10.6. Основных правил работы архивов организаций 


	Руководитель отделения

И.И. Егорова,
начальник отдела административной и кадровой работы 

Л.Н. Поддубная
	Заместитель руководителя Управления

Н.В. Ляшенко
	Ноябрь 2010 г.

Январь 2011 г.
	

	1.14.
	Прием-передача по акту дел постоянного срока хранения, не включенных в опись дел постоянного срока хранения (не подлежащие передаче на государственное хранение)

 
	п. 6 ст. 23 Федерального закона 

от 22.10.2004, № 125-ФЗ,

п. 10.6. Основных правил работы архивов организаций
	Руководитель отделения

И.И. Егорова,
начальник отдела административной и кадровой работы 

Л.Н. Поддубная
	Заместитель руководителя Управления

Н.В. Ляшенко 
	Декабрь 2010 г.
	

	1.15.
	Прием-передача по акту в упорядоченном состоянии архивных документов временного срока хранения:
    - дела, заведенные до 2010 г.;

    - дела, заведенные в 2010 г.
	п. 6 ст. 23 Федерального закона 

от 22.10.2004, № 125-ФЗ,

п. 10.6. Основных правил работы архивов организаций
	Руководитель отделения

И.И. Егорова,
начальник отдела административной и кадровой работы 

Л.Н. Поддубная


	Заместитель руководителя Управления
Н.В. Ляшенко
	Ноябрь 2010 г.

Январь 2011 г.
	

	1.16.
	 Прием-передача по актам:

- актов разграничения балансовой принадлежности инженерных сетей;

- схем, планы и инструкции систем инженерного обеспечения;

- технических паспортов на недвижимое  и движимое  имущество;

- генерального плана земельного участка; 

- актов о прохождении государственного технического осмотра  автотранспорта;

- актов, протоколов по замерам, испытаниям электрооборудования, заземляющего устройства;

- декларации пожарной безопасности.
	Требования
НПА
	Руководитель отделения

И.И. Егорова,

заместитель начальника

отдела административной и кадровой работы

В.А. Миронов  
	Начальник отдела административной и кадровой работы 

Л.Н. Поддубная 
	Ноябрь – декабрь 2010 г.
	

	1.17.
	Направление в ИФНС по
 г. Мурманску заявления о внесение изменений  в ЕГРЮЛ в сведениях об учреждении
	Приложение
 № 2 к постановлению Правительства РФ

 от 15.04.2006 № 212
	Начальник отдела административной и кадровой работы 

Л.Н. Поддубная
	Заместитель руководителя Управления 

Н.В. Ляшенко
	Январь – февраль 2011 г.
	

	1.18.
	Проведение государственной регистрации прав (Российской Федерации и оперативного управления) на недвижимое имущество и прав пользования земельным участком в Управлении Федеральной регистрационной службы по Мурманской области, органах осуществляющих государственную регистрацию прав

	ст. 16

Федерального

закона 
от 21.07.1997   
 № 122-ФЗ
	Начальник отдела административной и кадровой работы 

Л.Н. Поддубная
	Заместитель руководителя Управления 

Н.В. Ляшенко
	Январь – февраль 2011 г.
	

	1.19.
	Снятие с регистрации автотранспортных средств 
в ГИБДД Мурманской области
	постановление Правительства РФ

от 12.08.1994 

№ 938
	Руководитель отделения

И.И. Егорова

(председатель реорганизационной комиссии)
	Самоконтроль
	Январь 2011 г.
	

	1.20.
	Регистрация принятых Управлением от Отделения автотранспортных средств 

в ГИБДД Мурманской области
	постановление Правительства РФ

от 12.08.1994 

№ 938
	Заместитель начальника отдела административной и кадровой работы

В.А. Миронов
	Начальник отдела административной и кадровой работы 

Л.Н. Поддубная
	Январь 2011 г.
	

	1.21.
	Разработка и утверждение:

- положений об отделах Управления;

 должностных регламентов государственных гражданских служащих и работников, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы
	 организационно- штатная структура
Управления
	Начальники отделов Управления
	Руководитель Управления

В.И. Гладкин,

курирующие заместители руководителя Управления
	Январь 2011 г.

Январь – февраль

2011 г.
	

	II. ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	2.1.
	Уведомление   кредиторов Отделения  о начале реорганизации 
	п.2 ст. 13.1

Федерального закона 
от 08.08.2001

№ 129-ФЗ
	Руководитель отделения 

И.И. Егорова
	Самоконтроль
	В течение пяти рабочих дней после даты направления уведомления о начале процедуры реорганизации в орган, осуществляющий государственную реорганизацию юридических лиц

	

	2.2.

	Уведомление контрагентов, с которыми Отделением заключены долгосрочные договоры
	условия договоров
	Руководитель отделения

И.И. Егорова
	Самоконтроль
	В соответствии с условиями договоров
	

	2.3.
	Составление и представление промежуточной отчетности в объеме форм годовой бухгалтерской отчетности  по главе 100 «Федеральное казначейство» 

по состоянию на 01.10.2010
	приказ Минфина России 

от 13.11.2008

№128н


	Руководитель отделения 

И.И. Егорова
	Начальник отдела финансового обеспечения

Л.М. Макеева
	25 октября 
2010 г.
	

	2.4.
	Минимизация остатков материальных запасов 
	Эффективность использования бюджетных средств
	Руководитель отделения 

И.И. Егорова
	Самоконтроль
	Октябрь – декабрь 2010 г. 
	

	2.5.
	Осуществление мероприятий по списанию (безвозмездной передаче) объектов основных средств, не используемых в деятельности Отделения, 

со 100 % амортизацией
	приказ

Управления

от 18.12.2009

№ 261
	Руководитель отделения 

И.И. Егорова
	Начальник отдела административной и кадровой работы

Л.Н. Поддубная
	Октябрь - ноябрь 2010 г.
	

	2.6.
	Оформление Актов о приеме-передаче  на  недвижимое и движимое имущество для передачи их на баланс в Управление
	приказ  

Минфина России

от 30.12.2008

№ 148н


	Руководитель отделения 

И.И. Егорова
	Самоконтроль
	Декабрь 2010 г.
	

	2.7.
	Проведение инвентаризации имущества
	Федеральный закон 

От 21.11,1996

№ 129-ФЗ,

приказ Минфина России 

от 13.06.1995

№ 49


	Руководитель отделения 

И.И. Егорова
	Самоконтроль
	Декабрь 2010 г.
	

	2.8.
	Завершение расчетов с дебиторами и кредиторами (по активам и обязательствам)
	приказ о реорганизации, 

приказ 

Минфина России

от 30.12.2008

№ 148н
	Руководитель отделения 

И.И. Егорова
	Начальник отдела финансового обеспечения

Л.М. Макеева
	Декабрь 2010 г. 
	

	2.9.
	Прием-передача в установленном порядке на баланс Управления объектов основных средств, материальных запасов, а также бланков строгой отчетности, находящихся в кассе Отделения
	приказ о реорганизации, 

приказ 

Минфина России

от 30.12.2008

№ 148н
	Руководитель отделения 

И.И. Егорова, 

начальник отдела административной и кадровой работы
Л.Н. Поддубная,
начальник отдела финансового обеспечения

Л.М. Макеева

	Заместитель руководителя Управления

Н.В. Ляшенко


	31 декабря 2010 г.
	

	2.10.
	Прием-передача в установленном порядке материальных ценностей, находящихся на забалансовом учете Отделения, и не закрепленных за ним на праве оперативного управления 
	приказ о реорганизации, 

приказ Минфина России 

от 30.12.2008

№ 148н
	Руководитель отделения 

И.И. Егорова,
начальник отдела административной и кадровой работы

Л.Н. Поддубная,

начальник отдела финансового обеспечения

Л.М. Макеева
	Заместитель руководителя Управления
Н.В. Ляшенко
	31 Декабрь 2010 г.
	

	2.11.
	Прием-передача документов объектов движимого и недвижимого имущества, земельного участка в соответствии с актами приема-передачи  установленной формы
	приказ о реорганизации, 

приказ Минфина России 

от 30.12.2008

№ 148н
	Руководитель отделения

И.И. Егорова,

начальник отдела финансового обеспечения

Л.М. Макеева
	Заместитель руководителя Управления 

Н.В. Ляшенко
	31 декабря 2010 г.
	

	2.12.
	Представление Отделением          Заявления на закрытие лицевого счета администратора доходов бюджета
	приказ Федерального казначейства 

от 07.10.2008

№ 7н


	Руководитель отделения

И.И. Егорова
	Начальник отдела доходов

И.М. Ковалева
	31 декабря 2010 г.
	

	2.13.
	Проведение инвентаризации финансовых обязательств   по состоянию на 01.01.2011
	приказ Минфина России 

от 13.06.1995

№ 49
	Руководитель отделения 

И.И. Егорова

(председатель реорганизационной комиссии)
	Самоконтроль
	Январь 2011 г.
	

	2.14.
	Составление и представление в налоговый орган, в органы управления государственных внебюджетных фондов, орган федеральной службы государственной статистики соответствующей отчетности за 2010 г. 
	НК РФ,

Федеральный закон

от 24.07.2009

№ 212-ФЗ,

приказы Федеральной службы государственной статистики
	Руководитель отделения 

И.И. Егорова

(председатель реорганизационной комиссии)
	Самоконтроль
	Январь 2011 г.
	

	2.15.
	Проведение сверки расчетов с органами, указанными в п. 2.14 настоящего Плана 
	НК РФ,

Федеральный закон

от 24.07.2009

№ 212-ФЗ
	Руководитель отделения 

И.И. Егорова

(председатель реорганизационной комиссии)
	Самоконтроль
	В сроки согласованные с данными органами
	

	2.16.
	Составление и представление годовой бюджетной отчетности по главе 100 «Федеральное казначейство» 
	приказ Минфина России 

от 13.11.2008

№128н
	Руководитель отделения 

И.И. Егорова

(председатель реорганизационной комиссии)
	Начальник отдела финансового обеспечения

Л.М. Макеева
	Январь 2011 г.
	

	2.17.
	Составление и представление итоговой налоговой отчетности по налогу на доходы физических лиц, персонифицированному учету по взносам в Пенсионный фонд, отчетов по страховым взносам, начисленным и уплаченным в ФСС, ФФОМС, ТФОМС 
	НК РФ,

Федеральный закон

от 24.07.2009

№ 212-ФЗ
	Руководитель отделения 

И.И. Егорова

(председатель реорганизационной комиссии)
	Самоконтроль,

Начальник отдела финансового обеспечения

Л.М. Макеева
	На дату исключения из ЕГРЮЛ
	

	2.18.
	Составление и представление итоговой бюджетной отчетности в объеме форм годовой отчетности   по главе 100 «Федеральное казначейство»
	приказ Минфина России 

от 13.11.2008

№128н


	Руководитель отделения 

И.И. Егорова

(председатель реорганизационной комиссии)
	Начальник отдела финансового обеспечения

Л.М. Макеева
	На дату исключения из ЕГРЮЛ
	

	2.19.
	Направление в  налоговый орган по месту нахождения организации сообщения о закрытии лицевого счета
	п.п. 1 п. 2 ст. 23 НК РФ


	Руководитель отделения 

И.И. Егорова

(председатель реорганизационной комиссии)
	Самоконтроль
	В течение семи дней 

со дня закрытия лицевого счета
	

	2.20.
	Направление в  органы контроля за уплатой страховых взносов  по месту нахождения организации сообщения о закрытии лицевого счета
	пп.1ч. 3 ст. 28

Федерального закона

от 24.07.2009

№ 212
	Руководитель отделения 

И.И. Егорова

(председатель реорганизационной комиссии)
	Самоконтроль
	В течение семи дней 

со дня закрытия лицевого счета
	

	2.21.
	Составление передаточного акта, передаточного баланса, актов приема-передачи активов и обязательств
	приказ о реорганизации
	Руководитель отделения 

И.И. Егорова

(председатель реорганизационной комиссии)
	Начальник отдела финансового обеспечения

Л.М. Макеева
	По завершению всех расчетов по активам и обязательствам, но не позднее установленного срока окончания реорганизации
	

	2.22.
	Отражение в учете данных передаточных актов, лимитов бюджетных обязательств, кассовых и фактических расходов отделения  
	приказ о реорганизации, приказ

Минфина России 

от 30.12.2008

№ 148н
	Начальник отдела финансового обеспечения

Л.М. Макеева
	Заместитель руководителя Управления

Н.В. Ляшенко
	Не позднее следующего дня  даты окончания реорганизации
	

	2.23.
	Предоставление в территориальный орган Росимущества Карт учета объектов основных средств на бумажном носителе и в электронном виде через сеть Интернет с использованием программного обеспечения «Модуль правообладателя» 
	постановление Правительства РФ

от 16.07.2007

№ 447
	Начальник отдела финансового обеспечения

Л.М. Макеева
	Заместитель руководителя Управления

Н.В. Ляшенко
	В 2-х недельный срок со дня  подписания актов приема-передачи
	

	2.24.
	Подготовка Заявки на исключение реквизитов Отделения из Сводного реестра реорганизационной  комиссии
	приказ о реорганизации
	Начальник отдела финансового обеспечения

Л.М. Макеева
	Заместитель руководителя Управления
Н.В. Ляшенко
	По окончанию реорганизационных мероприятий
	

	2.25.
	Формирование учетной политики Управления Федерального казначейства по Мурманской области
	Федеральный закон 
от 21.11.1996 

№ 129-ФЗ
	Начальник отдела финансового обеспечения

Л.М. Макеева
	Заместитель руководителя Управления

Н.В. Ляшенко
	Январь – февраль 2011 г.
	

	III. КАДРОВАЯ РАБОТА

	3.1.
	Предоставление Отделению выписки из штатного расписания Управления, действующего с 01 января 2011 г., по должностям которые можно предложить гражданским служащим с учетом их квалификации, профессионального образования и стажа гражданской службы или работы (службы)  по специальности и работникам в связи с сокращением должностей
	п. 1 ч. 1 ст. 31 Федерального закона

от 27.07.2004

№ 79-ФЗ, 

п.2 ч. 1. ст. 81 ТК РФ
	Заместитель начальника отдела административной и кадровой работы       Т.П. Плотникова
	Заместитель руководителя Управления 

Н.В. Ляшенко
	В день утверждения штатного расписания
	

	3.2.
	Вручение уведомления в письменной форме руководителю отделения и заместителям руководителя отделения о сокращении  должности гражданской службы в связи с реорганизацией и предложить гражданскому служащему с учетом уровня его квалификации, профессионального образования и стажа гражданской службы или работы (службы) по специальности для замещения другую должность гражданской службы в Управлении 
	штатное расписание Управления, действующее            с 01 января 2011 года
	Заместитель начальника отдела административной и кадровой работы       Т.П. Плотникова
	Руководитель Управления

В.И. Гладкин
	Не позднее

 30 октября 2010 г.
	

	3.3.
	Вручение уведомления в письменной форме государственным гражданским служащих и работникам Отделения                   о сокращении  должности работника или должности гражданской службы и предложить работнику или гражданскому служащему с учетом уровня его квалификации, профессионального образования и стажа гражданской службы или работы (службы) по специальности для замещения другую должность или должность гражданской службы в Управлении 
	штатное расписание, действующее            с 01 января 2011 года
	Руководитель отделения

И.И. Егорова


	Заместитель начальника отдела административной и кадровой работы      

Т.П.Плотникова
	Не позднее 

30 октября 2010 г.
	

	3.4.
	 Издание приказа Отделения  в связи с сокращением должности и  отказа от замещения предложенных должностей (прекращение действия служебных контрактов, трудовых договоров)


	п. 6 ч. 1 ст. 33 Федерального закона

от 27.07.2004

№ 79-ФЗ, 

п.2 ч. 1. ст. 81 ТК РФ
	Руководитель отделения

И.И. Егорова


	Начальник юридического отдела 

В.В. Воронов,

заместитель начальника отдела административной и кадровой работы 

Т.П.Плотникова


	Не позднее

31 декабря 2010 г.


	

	3.5.
	Прием-передача по акту всей кадровой документации (личные дела  государственных гражданских служащих и работников,;  книга учета личных дел; трудовые книжки, книга учета движения трудовых книжек и вкладышей к ним; личные карточки государственных  (муниципальных) служащих (форма Т-2ГС),  личные карточки работников (форма Т-2) в кадровую службу  Управления 
	ст. 44 Федерального закона от 27.07.2004

№ 79-ФЗ,

постановление Правительства РФ

от 16.04. 2003 № 225
	Руководитель отделения

И.И. Егорова, 
Заместитель  начальника отдела административной и кадровой работы

Т.П.Плотникова
	Руководитель Управления
В.И. Гладкин
	Не позднее 

31 декабря 2010 г.
	

	3.6.
	 Издание приказа Управления в случае сокращения должности и  отказа от замещения предложенных должностей (прекращение действия служебных контрактов)


	п. 6 ч. 1 ст. 33 Федерального закона

от 27.07.2004

№ 79-ФЗ
	Заместитель начальника отдела административной и кадровой работы

Т.П. Плотникова
	Руководитель Управления

В.И. Гладкин
	Не позднее

31 декабря 2010 г.


	

	3.7.
	Внесение изменений в учетные документы (служебные контракты, трудовые договоры, трудовые книжки, личные карточки) государственным гражданским служащим и работникам Отделения 
	Указ Президента РФ от 16.02. 2005 № 159, 

приказ Минздравсоцразвития РФ

от 14.08. 2008  № 424н, Постановление Правительства РФ

 от 16.04. 2003  № 225,

 ст. 72 ТК РФ
	Заместитель  начальника отдела административной и кадровой работы

Т.П. Плотникова
	Заместитель руководителя Управления 

Н.В. Ляшенко
	Не позднее 

01 января 2011 г.
	

	3.8.

	Оформление и выдача служебных удостоверений государственным гражданским служащим  
	приказ Управления 

 от 09.06. 2007

 № 186
	Заместитель  начальника отдела административной и кадровой работы

Т.П. Плотникова
	Заместитель руководителя Управления 

Н.В. Ляшенко
	Не позднее 

01 января 2011 г.
	

	3.9.
	Оформление и выдача пропусков работникам 
	Инструкция по пропускному и внутреобъктовому режиму УФК по Мурманской области
	Заместитель  начальника отдела административной и кадровой работы

Т.П. Плотникова
	Заместитель руководителя Управления 

Н.В. Ляшенко
	Не позднее 
01 января 2011 г.
	

	3.10.
	Заключение  с материально ответственными лицами договоров о полной индивидуальной материальной ответственности
	постановление

Минтруда и соцразвития РФ

от 31.12.2002

№ 85


	Заместитель  начальника отдела административной и кадровой работы

Т.П. Плотникова
	Начальник отдела финансового обеспечения

Л.М. Макеева
	Не позднее
 01 января 2011 г.
	

	3.11.
	Внести дополнений в утвержденный график отпусков на 2011 год в связи с реорганизацией (присоединения Отделения)
	Ст. 123 Трудового кодекса Российской Федерации
	Заместитель  начальника отдела административной и кадровой работы

Т.П. Плотникова
	Руководитель Управления
В.И. Гладкин
	Не позднее 

31 января 2011 г.
	

	IV. ФУНКЦИИ ПО КАССОВОМУ ИСПОЛНЕНИЮ ФЕДЕРАЛЬНОГО, КАССОВОМУ ОБСЛУЖИВАНИЮ ИСПОЛНЕНИЯ ОБЛАСТНОГО И МЕСТНОГО БЮДЖЕТОВ

	4.1.
	Представление в ГРКЦ ГУ Банка России по Мурманской области и ПУ Банка России Нахимовское информации о реорганизации Управления  путем присоединения к нему Отделения 
	приказ о реорганизации


	Начальник операционного отдела 

Г. Г. Баронина
	Заместитель руководителя Управления  Н.В. Ляшенко
	Октябрь 2010 г.
	

	4.2.
	Уведомление клиентов (главных распорядителей, распорядителей бюджетных средств) Управления о реорганизации Отделения в форме его присоединения к Управлению 
	приказ о реорганизации
	Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров

Е.В. Панфилова,

заместитель начальника отдела обслуживания силовых ведомств

В.В. Цема,

 начальник отдела кассового обслуживания исполнения бюджетов

А.Н. Федоров 
	Курирующий заместитель руководителя Управления 
	Октябрь 2010 г.


	

	4.3.
	Уведомление Министерства финансов Мурманской области о реорганизации Отделения в форме его присоединения к Управлению 
	приказ о

реорганизации
	Начальник отдела кассового обслуживания исполнения бюджетов

А.Н. Федоров


	Заместитель руководителя Управления

Н.В. Ляшенко
	Октябрь 2010 г.


	

	4.4.
	Уведомление клиентов Отделения  о реорганизации Отделения в форме его присоединения  к Управлению и необходимости доведения клиентами данной информации до вышестоящих организаций


	приказ о реорганизации


	Руководитель отделения

И.И.Егорова
	Самоконтроль
	 Октябрь 2010 г.
	

	4.5.
	Уведомление финансового органа г. Мурманска о реорганизации Отделения в форме его присоединения к Управлению
	приказ о реорганизации
	Руководитель отделения

И.И. Егорова
	Самоконтроль
	Октябрь 2010 г.
	

	4.6.
	Информирование клиентов Отделения о необходимости возврата Отделению чековых книжек с корешками использованных денежных чеков и оставшимися неиспользованными денежными чеками
	приказ Минфина России 

от 03.09.2008 

№ 89н


	Руководитель отделения

И.И.Егорова
	Самоконтроль
	Ноябрь 2010 г.


	

	4.7.
	Уведомление абонентов СЭД отделения о необходимости проведения перерегистрации АРМ СЭД, получения новых сертификатов ключей
	приказ о реорганизации
	Начальник отдела информационных технологий

О.И. Кириленко,
Руководитель отделения И.И. Егорова 
	Руководитель Управления
В.И. Гладкин
	Ноябрь 2010 г.
	

	4.8.
	Разработка Регламентов взаимодействия структурных подразделений Управления Федерального казначейства по Мурманской области и подчиненных ему отделений при открытии, переоформлении и закрытии лицевых счетов для учета операций, осуществляемых администраторами доходов бюджета 
	приказ Федерального казначейства 

от 07.10.2008

№ 7н
	Начальник отдела доходов

И.М. Ковалева
	Заместитель руководителя Управления

Н.В. Ляшенко
	Не позднее 

25 декабря 2010 г.
	

	4.9.
	Подготовка и направление в Управление проектов Соглашений о кассовом обслуживании исполнения местного бюджета и Регламентов о порядке и условиях обмена информацией с финансовым органом 

г. Мурманска 
	приказ о реорганизации
	Руководитель отделения

И.И. Егорова
	Начальник отдела кассового обслуживания исполнения бюджетов 

А.Н. Федоров
	Не позднее

20 декабря 2010 г.
	

	4.10.
	Заключение Соглашений о кассовом обслуживании исполнения местного бюджета и Регламентов о порядке и условиях обмена информацией с финансовым органом г. Мурманска 
	приказ о реорганизации
	Начальник отдела кассового обслуживания исполнения бюджетов 

А.Н. Федоров
	Заместитель руководителя Управления

Н. В. Ляшенко
	Не позднее 

30 декабря 2010 г.
	

	4.11.
	Направление в Управление Перечня главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов местного бюджета по состоянию на 01.01.2011
	приказ Федерального казначейства 

от 07.10.2008

№ 7н
	Руководитель отделения

И.И. Егорова
	Начальник отдела кассового обслуживания исполнения бюджетов

А.Н. Федоров
	Не позднее

25 декабря 2010 г.


	

	4.12.
	Прием Отделением от клиентов Заявлений на открытие лицевых счетов в Управлении, обеспечение направления заявлений в Управление 
	приказ Федерального казначейства

 от 07.10.2008 № 7н
	Руководитель Отделения И.И.Егорова


	Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров

Е.В. Панфилова,

заместитель начальника отдела обслуживания силовых ведомств

В.В. Цема,

 начальник отдела кассового обслуживания исполнения бюджетов

А.Н. Федоров
	Не позднее

27 декабря 2010 г.


	

	4.13.
	Открытие в установленном порядке в Управлении  лицевых счетов по заявлениям  клиентов 


	приказ Федерального казначейства

 от 07.10.2008 № 7н


	Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров

Е.В. Панфилова,

заместитель начальника отдела обслуживания силовых ведомств

В.В. Цема,

начальник отдела

кассового обслуживания исполнения бюджетов

А.Н. Федоров


	Курирующий заместитель руководителя Управления
	Не позднее
31 декабря 2010 г
	

	4.14.
	Представление в Управление оформленных уполномоченным руководителем Отделения  работником Заявлений на закрытие лицевого счета администратора доходов участникам бюджетного процесса, у которых  в текущем финансовом году приостановлено проведение операций 


	приказ Федерального казначейства 

от 07.10.2008

№ 7н
	Руководитель отделения

И.И. Егорова
	Начальник отдела доходов

И.М. Ковалева
	31 декабря 2010 г.
	

	4.15.
	Прием Отделением в установленном порядке Заявлений на закрытие лицевых счетов от клиентов


	приказ Федерального казначейства 

от 07.10.2008 

№ 7н


	Руководитель отделения И.И.Егорова


	Самоконтроль
	 Не позднее 

31 декабря 2010 г.
	

	4.16.
	Закрытие Отделением в установленном порядке лицевых счетов клиентов 


	приказ Федерального казначейства от 07.10.2008

 № 7н


	Руководитель отделения И.И.Егорова


	Самоконтроль
	В  сроки, установленные Порядком 7н, но не позднее 

01 января 2011 г.
	

	4.17.
	Направление в ГРКЦ ГУ Банка России по Мурманской области и ПУ Банка России Нахимовское заявлений на закрытие лицевых счетов, открытых Отделению на балансовом счете № 40116
	приказ о реорганизации
	Руководитель отделения И.И. Егорова
	Самоконтроль
	Не позднее

31 декабря 2010 г.
	

	4.18.
	Информирование Управления о закрытии Отделением балансовых счетов № 40116 
	приказ о реорганизации
	Руководитель отделения И.И. Егорова
	Начальник операционного отдела 

 Г.Г. Баронина
	В день закрытия счета
	

	4.19.
	Направление в налоговые органы и органы управления государственных внебюджетных фондов в установленном порядке информации о закрытии балансовых счетов № 40116 
	п.п. п.2 ст. 23

 НК РФ,

п.1 ч. 3 ст. 29

Федерального закона 

от 24.07.2009

№ 212-ФЗ
	Руководитель отделения И.И. Егорова

(председатель реорганизационной комиссии)
	Самоконтроль
	В течение семи дней со дня закрытия счета
	

	4.20.
	Открытие в установленном порядке Управлению в ГРКЦ ГУ Банка России по Мурманской области балансового счета № 40116 для обеспечения наличными деньгами получателей средств местного бюджета 
	приказ Минфина России 

от 03.09.2008        № 89н
	Заместитель начальника отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов – заместитель

главного бухгалтера

Т.Н. Варич
	Заместитель руководителя Управления  Н.В. Ляшенко
	Декабрь 2010 г.


	

	4.21.
	Направление в налоговые органы и органы управления государственных внебюджетных фондов в установленном порядке информации об открытии балансового счета            

№ 40116 
	п.п. п.2 ст. 23

 НК РФ,

п.1 ч. 3 ст. 29

Федерального закона 

От 24.07.2009

№ 212-ФЗ
	Заместитель начальника отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов – заместитель

главного бухгалтера

Т.Н. Варич
	Заместитель руководителя Управления  Н.В. Ляшенко
	 В течение семи дней со дня открытия
	

	4.22.
	Получение в ГРКЦ ГУ Банка России по Мурманской области и ПУ Банка России Нахимовское денежных чековых книжек на балансовом счете 40116
	приказ Минфина России 

от 03.09.2008        № 89н
	Заместитель начальника отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов – заместитель

главного бухгалтера

Т.Н. Варич
	Заместитель руководителя Управления  Н.В. Ляшенко
	Ноябрь - декабрь

2010 г.
	

	4.23.
	Формирование и согласование в установленном порядке с клиентами реорганизованного Отделения   актов приема-передачи показателей лицевых счетов получателей бюджетных средств, отражение указанных в них показателей на вновь открытых лицевых счетах 
	приказ Федерального казначейства 

от 07.10.2008 

№ 7н;
Методика передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств при переходе ПБС в другой орган ФК (руководство технолога) 


	Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров

Е.В. Панфилова

заместитель начальника отдела обслуживания силовых ведомств

В.В. Цема,

начальник отдела

кассового обслуживания исполнения бюджетов

А.Н. Федоров


	Курирующий заместитель руководителя Управления
	В сроки, установленные Порядком 7н
	

	4.24.
	Выдача клиентам Управления в установленном порядке денежных чековых книжек
	приказ Минфина России от 03.09.2008         № 89н
	Уполномоченное лицо

Управления
	Заместитель начальника отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов – заместитель

главного бухгалтера

Т.Н. Варич
	Январь 2011 г.
	

	4.25.
	Направление Отделением в Управление в установленном порядке Извещений об открытии (изменении) лицевых счетов клиентов (федеральный уровень)
	приказ Федерального казначейства 

от 28.09.2009 

N 217
	Руководитель Отделения И.И.Егорова


	Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров

Е.В. Панфилова,

Заместитель начальника отдела обслуживания силовых ведомств

В.В. Цема

	Не позднее следующего рабочего дня после закрытия  лицевого счета клиенту
	

	4.26.
	Направление Отделением в Управление Извещений об открытии (изменении) лицевых счетов клиентов (областной и местный уровень)
	приказ Федерального казначейства

 от 06.07.2010

 № 169, 

письмо Федерального казначейства 

от 06.09.2010 

№ 42-7.4-05/1.5-571
	Руководитель отделения

И.И. Егорова
	начальник отдела кассового обслуживания исполнения бюджетов 

А.Н. Федоров
	Не позднее следующего рабочего дня после закрытия  лицевого счета клиенту
	

	4.27.
	Направление в установленном порядке в Федеральное казначейство Извещений об открытии (изменении) лицевых счетов клиентов
	приказ Федерального казначейства 

от 28.09.2009 

N 217
	Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров

Е.В. Панфилова


	Курирующий заместитель руководителя Управления
	Не позднее следующего рабочего дня после открытия (закрытия) лицевого счета клиенту
	

	4.28.
	Направление в установленном порядке в Федеральное казначейство Извещений об открытии (изменении) лицевых счетов УБП субъекта и муниципального образования
	приказ Федерального казначейства от 06.07.2010 

№ 169, 

письмо Федерального казначейства от 06.09.2010 № 42-7.4-05/1.5-571
	начальник отдела кассового обслуживания исполнения бюджетов 

А.Н. Федоров
	Заместитель руководителя Управления

Н. В. Ляшенко
	Не позднее третьего рабочего дня нового года после открытия (закрытия)
	

	4.29.
	Направление Отделением информационных сообщений клиентам о закрытии лицевых счетов органом Федерального казначейства


	приказ Федерального казначейства

 от 07.10.2008 № 7н


	Руководитель отделения И.И.Егорова


	Самоконтроль
	Не позднее следующего рабочего дня после закрытия лицевого счета клиенту
	

	
	Прием-передача по акту(ам) Дел клиентов, имеющих открытые в Отделении лицевые счета, в соответствии с установленным порядком
	приказ Федерального казначейства 

от 07.10.2008 

№ 7н


	Руководитель отделения И.И.Егорова,
Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров

Е.В. Панфилова,

заместитель начальника отдела обслуживания силовых ведомств

В.В. Цема,

начальник отдела

кассового обслуживания исполнения бюджетов

А.Н. Федоров


	Курирующий заместитель руководителя
Управления
	Не позднее

25 декабря 2010 г.
	

	4.30.
	Прием-передача по дополнительному акту(ам) документов, подлежащих хранению в Делах клиентов, поступивших в Отделение после  передачи Дел клиентов в Управление
	приказ Федерального казначейства 

от 07.10.2008 

№ 7н
	Руководитель отделения И.И.Егорова,
Начальник отдела ведения федеральных реестров


	Курирующий заместитель руководителя Управления
	Январь 2011 г.
	

	4.31.
	Информирование взыскателей о новом адресе местонахождения органа Федерального казначейства
	приказ Федерального казначейства 

от 26.09.2007

№ 5н


	Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров

Е.В. Панфилова,

заместитель начальника отдела обслуживания силовых ведомств

В.В. Цема,

начальник отдела

кассового обслуживания исполнения бюджетов

А.Н. Федоров


	Курирующий

Заместитель руководителя 

Управления
	Декабрь 2010 г.
	

	4.32.
	Прием-передача в установленном порядке по актам Дел по неисполненным исполнительным документам 


	приказ Федерального казначейства 

от 26.09.2007

№ 5н,

приказ Минфина РФ
 от 19.09.2008 
N 98н


	Руководитель отделения И.И.Егорова,
Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров

Е.В. Панфилова,

заместитель начальника отдела обслуживания силовых ведомств

В.В. Цема,

начальник отдела

кассового обслуживания исполнения бюджетов

А.Н. Федоров


	Курирующий заместитель руководителя Управления
	Не позднее 

01 января 2011 г.
	

	4.33.
	Передача в установленном порядке в отдел ведения федеральных реестров Управления договоров об электронном документообороте с абонентами СЭД 
	приказ о реорганизации
	Начальник отдела доходов

И.М. Ковалева 
	Курирующий заместитель руководителя Управления
	 Январь 2011 г.
	

	4.34.
	Внесение изменений в договоры об электронном документообороте  (перезаключение договоров) с абонентами СЭД
	приказ о реорганизации
	Начальник отдела информационных технологий

О.И Кириленко,
начальник

 отдела расходов и ведения федеральных реестров



Е.В. Панфилова,

заместитель начальника отдела обслуживания силовых ведомств

В.В. Цема,

начальник отдела

кассового обслуживания исполнения бюджетов

А.Н. Федоров, 
начальник отдела доходов

И.М. Ковалева


	Курирующий заместитель руководителя Управления
	Январь 2011 г.
	

	4.35

	Представление в Управление Заявления на открытие лицевого счета получателя бюджетных средств для  Отделения (ликвидационная (реорганизационная) комиссия)
	приказ Федерального казначейства 

от 07.10.2008 

№ 7н


	Руководитель Отделения И.И.Егорова

(председатель реорганизационной комиссии)


	Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров

Е.В. Панфилова
	январь 2011 г.
	

	4.36.
	Открытие в установленном порядке в Управлении  лицевого счета   Отделения (ликвидационная (реорганизационная) комиссия)


	приказ Федерального казначейства 

от 07.10.2008 

№ 7н


	Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров



Е.В. Панфилова


	Курирующий заместитель руководителя Управления
	январь 2011г.
	

	4.37.
	Направление в установленном порядке в Федеральное казначейство Извещения об открытии (изменении) лицевого счета  Отделения (реорганизационная комиссия)
	приказ Федерального казначейства 

от 28.09.2009 

N 217



	Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров

Е.В. Панфилова
	Курирующий заместитель руководителя Управления
	Не позднее следующего рабочего дня после открытия  лицевого счета
	

	4.38.
	Направление в Федеральное казначейство Заявки на исключение реквизитов Отделения из Сводного реестра (ликвидационной (реорганизационной) комиссии)
	приказ о реорганизации
	Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров

Е.В.Панфилова
	Курирующий заместитель руководителя Управления
	По окончанию реорганизационных мероприятий
	

	4.39.
	Закрытие лицевого счета Отделения (ликвидационная (реорганизационная) комиссия) в соответствии с утвержденным порядком
	приказ Федерального казначейства
 от 07.10.2008 № 7н


	Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров

Е.В.Панфилова
	Курирующий заместитель руководителя Управления
	По окончанию реорганизационных мероприятий
	

	4.40.
	Формирование учетной политики Управления по ведению бюджетного учета и формированию бюджетной отчетности
	Федеральный закон

 от 21.11.1996 г. 

№ 129-ФЗ
	Заместитель начальника отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов – заместитель

главного бухгалтера

Т.Н. Варич
	Заместитель руководителя Управления  Н.В. Ляшенко
	Январь - февраль

2011 г.
	

	4.41.
	Подтверждение остатков средств на балансовых счетах № 40116, открытых  Отделению в ГРКЦ ГУ Банка России по Мурманской области и ПУ Банка России Нахимовское по состоянию на 01 января 2011 года

 
	В соответствии с Договором банковского счета
	Руководитель отделения

И.И. Егорова

(председатель реорганизационной комиссии)
	заместитель начальника отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов – заместитель

главного бухгалтера

Т.Н. Варич


	Январь 2011 г.
	

	4.42.
	Проведение инвентаризации остатков на счетах учета денежных средств по кассовому исполнению федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации Отделения 
	приказы Минфина России 

от 13.06.1995
№ 49,

от 23.09.2005  № 123
	Заместитель начальника отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов – заместитель

главного бухгалтера

Т.Н. Варич
	Заместитель руководителя Управления  Н.В. Ляшенко


	Январь 2011 г.
	

	4.43.
	Принятие остатков финансовых активов и обязательств Отделения на счетах бюджетного учета по кассовому исполнению федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации. Оформление справкой (ф. 0504833) по передаваемым объектам бюджетного учета 
	приказ Минфина России
от 20.05.2003

№ 44
	Заместитель начальника отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов – заместитель

главного бухгалтера

Т.Н. Варич
	Заместитель руководителя Управления  Н.В. Ляшенко
	Январь 2011 г.
	

	4.44.
	Формирование бюджетной отчетности по кассовому исполнению федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации за декабрь 2010 года, годовой бюджетной отчетности реорганизуемого Отделения за 2010 год 
	приказы Минфина России
от 13.11.2008

№128н,
от 07.08.2009

№ 178
	Заместитель начальника отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов – заместитель

главного бухгалтера

Т.Н. Варич
	Заместитель руководителя Управления  Н.В. Ляшенко
	В установленные сроки
	

	Y. 
	РЕЕСТР ГОСКОНТРАКТОВ
	
	
	
	
	

	5.1.
	Направление письма в Отделение о необходимости проведения мониторинга состояния Реестра государственных контрактов, находящихся на исполнении с истекшим сроком исполнения
	приказ о реорганизации
	Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров



Е.В. Панфилова,

заместитель начальника отдела обслуживания силовых ведомств

В.В. Цема
	Курирующий заместитель руководителя
	Октябрь 2010 г.


	

	5.2.
	Проведение Отделением мониторинга состояния Реестра государственных контрактов, находящихся на исполнении с истекшим сроком исполнения; информирование Управления о результатах мониторинга по состоянию на 01 число месяца следующего за отчетным
	приказ о реорганизации
	Руководитель отделения И.И.Егорова


	Курирующий заместитель руководителя
	Ноябрь - декабрь

 2010 г.
	

	5.3.
	Направление в Отделение письма о необходимости обеспечения представления государственными заказчиками в адрес Отделения Сведений об исполнении (прекращении действия) контрактов, срок исполнения по которым истек в 2008-2009г.г. и январе - октябре 2010г.
	приказ о реорганизации
	Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров



Е.В. Панфилова,

Заместитель начальника отдела обслуживания силовых ведомств

В.В. Цема
	Курирующий заместитель руководителя
	Ноябрь 2010 г.
	

	5.4.
	Обеспечение представления государственными заказчиками в адрес Отделения Сведений об исполнении (прекращении действия) контрактов, срок исполнения по которым истек в 2008, 2009г.г. и январе - октябре 2010г.
	приказ о реорганизации
	Руководитель отделения И.И.Егорова


	Самоконтроль
	Ноябрь - декабрь

 2010 г.
	

	5.5.
	Проведение мониторинга состояния Реестра государственных контрактов по Сведениям об исполнении (прекращении действия) контрактов, направляемых Отделением в адрес Управления
	приказ о реорганизации
	Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров



Е.В. Панфилова


	Курирующий заместитель руководителя Управления
	Не позднее 

31 декабря 2010 г.
	

	5.6.
	Направление письма государственным заказчикам о представлении карточки образцов подписей, оформленной и заверенной в установленном порядке 
	приказ Минфина России 

от 28.05.2007

 N 47н


	Начальник отдела расходов и ведения федеральных реестров



Е.В. Панфилова,

заместитель начальника отдела обслуживания силовых ведомств

В.В. Цема
	Курирующий заместитель руководителя Управления
	Январь 2011 г.
	

	VI. ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННЫЙ КОМПЛЕКС

	6.1.
	Проведение технической инвентаризации информационно - телекоммуникационного оборудования Отделения на соответствие предъявляемым требованиям
	приказ о реорганизации
	Руководитель отделения И.И. Егорова,

начальник отдела информационных технологий

О.И. Кириленко
	Руководитель Управления

В.И. Гладкин
	Не позднее 

01 ноября 2010 г.
	

	6.2.
	Разработка порядка подготовки баз данных прикладного программного обеспечения Управления


	приказ о реорганизации
	Начальник отдела

информационных технологий

О.И. Кириленко
	Руководитель Управления

В.И. Гладкин
	Не позднее

20 ноября 2010 г.
	

	6.3.
	Подготовка баз данных прикладного программного обеспечения Управления
	приказ о реорганизации
	Начальник отдела

информационных технологий

О.И. Кириленко
	Руководитель Управления

В.И. Гладкин
	Ноябрь – декабрь

2010 г.
	

	6.4.
	Включение абонентов СЭД отделения в СЭД Управления
	приказ Управления

от 04.10.2006 

№ 264

 
	Начальник отдела информационных технологий

О.И. Кириленко
	Руководитель Управления

В.И. Гладкин
	Не позднее

01 февраля 2011 г.


	

	6.5.
	Объединение информационных ресурсов Отделения и Управления. Организация телекоммуникационного канала связи (пр. Кирова 14/2 – пр.Кольский 151а). Проведение конкурсных процедур по обеспечению технологической готовности серверных помещений. Подготовка аппаратных средств
	Приказ о реорганизации
	Начальник отдела информационных технологий 

О.И. Кириленко
	Руководитель Управления

В.И. Гладкин
	Не позднее 

15 декабря 2010 г.
	

	6.6.
	Формирование заявок на установление программного обеспечения сотрудникам Управления 
	Организационно – штатная структура Управления с 01.01.2011
	Начальники отделов Управления
	Начальник отдела информационных технологий 

О.И. Кириленко
	С 01  декабря 2010 г.

по 10 января  2011 г.
	

	6.7.
	Установка необходимого программного обеспечения на рабочих станциях сотрудников на основании заявок начальников отделов Управления 
	Положение о разрешительной системе доступа к служебной информации
	Начальник отдела информационных технологий

О.И. Кириленко
	Руководитель Управления

В.И. Гладкин 
	С 01 января   по 01 февраля 

2011 г.
	

	6.8.
	Предоставление прав доступа сотрудникам  к ресурсам Управления по заявкам начальников отделов Управления в соответствии с новой утвержденной штатной структурой Управления
	Положение о разрешительной системе доступа к служебной информации
	Начальник отдела информационных технологий

О.И. Кириленко, начальник отдела 

режима секретности и безопасности информации

В.А. Шилин
	Руководитель Управления

В.И. Гладкин
	С 01 января   по 01 февраля 

2011 г.
	

	6.9.
	Подготовка справочников в ППО «Центр КС»


	технологические регламенты
	Начальники соответствующих отделов Управления


	Руководитель Управления

В.И. Гладкин
	Не позднее 01 января 

2011 г.
	

	6.10.
	Организация ППО СЭД между отделом доходов и функциональными отделами кассовому обслуживанию исполнения  бюджетов для формирования и передачи документа «Заявка на возврат» по невыясненным поступлениям 
	Производственная необходимость
	Начальник отдела

информационных технологий

О.И. Кириленко


	Начальник отдела доходов
И.М. Ковалева
	Не позднее

01 февраля 2011 г.
	

	VII.  ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ИНФОРМАЦИИ

	7.1.
	Техническая инвентаризация технических и аппаратно-программных средств защиты информации, эксплуатируемых в Отделении, и направление их перечня в отдел режима секретности и безопасности информации


	приказ о реорганизации
	Руководитель отделения 

И.И. Егорова
	Начальник отдела 

режима секретности и безопасности информации 

В.А. Шилин
	Не позднее

01 ноября 2010 г.
	

	7.2.
	Предоставление перечня участников СЭД ФК, подключенных через сервер доступа Отделения, с указанием сроков действия сертификатов ключей шифрования, в отдел РС и БИ Управления
	Положение о региональном центре регистрации – органе критографической защиты информации УФК

 по Мурманской области
	Руководитель отделения 

И.И. Егорова
	Начальник отдела 

режима секретности и безопасности информации 

В.А. Шилин
	Не позднее

01 ноября  2010 г., 
а также по состоянию 

на 01.01.2011 г.
	

	7.3.
	Передача документации по учету и выдаче СЗКТИ, учету СЗИ
	Положение о региональном центре регистрации – органе критографической защиты информации УФК

 по Мурманской области
	Руководитель отделения 

И.И. Егорова
	Начальник отдела 

режима секретности и безопасности информации 

В.А. Шилин
	Не позднее

31 декабря 2010 г.
	

	7.4.
	Разработка и представление в отдел режима секретности и безопасности информации функциональной схемы ЛВС с учетом размещения серверного оборудования и рабочих мест после слияния, с указанием IP адресов серверов, а также параметров каналов связи для доступа внешних пользователей
	Положение о разрешительной системе доступа к служебной информации
	Начальник отдела информационных технологий

О.И. Кириленко  
	Руководитель Управления 

В.И. Гладкин
	Не позднее

01 ноября 2010 г.
	

	7.5.
	Разработка матрицы доступа к информационным ресурсам ЛВС Управления с учетом размещения информационных ресурсов после слияния
	Положение о разрешительной системе доступа к служебной информации
	Начальник отдела 

режима секретности и безопасности информации

В.А. Шилин,

 Начальник отдела информационных технологий 

О.И. Кириленко 
	Руководитель Управления 

В.И. Гладкин
	Не позднее

20 декабря 2010 г.


	

	7.6.
	Конфигурация серверов доступа в соответствии с функциональной схемой ЛВС
	Положение о разрешительной системе доступа к служебной информации 
	Начальник отдела 

режима секретности и безопасности информации

В.А. Шилин
	Руководитель Управления 

В.И. Гладкин
	Не позднее

01 января 2011 г.
	

	7.7.
	Выполнение мероприятий по закрытию режимно – секретного подразделения Отделения
	Инструкция по обеспечению режима секретности в 
Российской Федерации
	Руководитель отделения 

И.И. Егорова, 

Начальник отдела 

режима секретности и безопасности информации

В.А. Шилин
	Руководитель Управления 

В.И. Гладкин
	Не позднее

20 декабря  2010 г.
	

	7.8.
	Разработка (корректировка) организационно-распорядительных документов по вопросам защиты информации с учетом слияния.
	приказ о реорганизации
	Начальник отдела 

режима секретности и безопасности информации

В.А. Шилин
	Руководитель Управления 

В.И. Гладкин
	Не позднее 

31 декабря 2010 г.
	

	VIII. МОБИЛИЗАЦИОННАЯ ПОДГОТОВКА , ГРАЖДАНСКАЯ  ОБОРОНА И ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ОТ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ


	8.1.
	Уведомление территориальных органов уполномоченных на ведение мобилизационной подготовки, гражданской обороны и защиты населения от чрезвычайных ситуаций о проведении реорганизации. 
	Федеральный закон

от 12.02.1998 

№ 28-ФЗ
	Главный специалист - эксперт В.Н. Зорин, 

главный специалист -эксперт В.И. Дрозд
	Руководитель Управления

В.И. Гладкин
	Не позднее 

01 ноября 2010 г.
	

	8.2.
	Проведение технической инвентаризации имущества гражданской обороны, учебной и материально-технической базы по вопросам ГО и защиты от ЧС с определением наименований имущества и документации необходимой для дальнейшего обеспечения выполнения мероприятий ГО и защиты от ЧС на территории административного здания (пр. Кольский, 151а)
	приказ о реорганизации
	Руководитель отделения

И.И. Егорова,
главный специалист - эксперт 

В.Н. Зорин
	Руководитель Управления
В.И. Гладкин
	Декабрь 2010 г.
	

	8.3.
	Осуществление мероприятий по списанию и утилизации (перевод в разряд учебного) имущества ГО и документации с вышедшими сроками хранения и утратившими свою необходимость для дальнейшего использования
	Годовая инвентаризация имущества ГО
	Руководитель отделения

И.И. Егорова
	Главный специалист –эксперт 

 В.Н. Зорин
	После проведения годовой инвентаризации имущества ГО в Отделении
	

	8.4.
	Проверка работоспособности технических средств, обеспечивающих оповещение работников при получении сигналов (команд) гражданской обороны и передача комплекта документации по оповещению
	приказ Управления

 от 16.12.2008 №263-ДСП
	Руководитель отделения

И.И. Егорова,
главный специалист -эксперт 

В.И. Дрозд


	Руководитель Управления
В.И. Гладкин
	Декабрь 2010 г.
	

	8.5.
	Прием-передача по акту  документации необходимой для дальнейшего обеспечения выполнения мероприятий ГО и защиты от ЧС в административном здании. (пр. Кольский, 151а) по акту приёма передачи
	Приказ о реорганизации
	Руководитель отделения

И.И. Егорова, 

главный специалист -эксперт 

В.Н. Зорин


	Руководитель Управления 

В.И. Гладкин
	Декабрь 2010 г.
	

	8.6.
	Назначение ответственных за выполнение мероприятий ГО, защиты от ЧС и ПБ в административном здании (пр. Кольский, 151а).
	Федеральные законы:

от 12.02.1998 

№28-ФЗ, 

от 22.07.2008г. 

№ 123-ФЗ
	Начальник отдела административной и кадровой работы

 Л.Н. Поддубная, 

главный специалист -эксперт В.Н. Зорин
	Руководитель Управления

В.И. Гладкин
	Декабрь 2010 г.
	

	8.7.
	Формирование планов основных мероприятий по вопросам мобилизационной подготовки, гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности на 2011год, с учетом создания формирований ГО и подготовки работников Управления размещаемых в административном здании (пр. Кольский 151а).  
	Федеральный закон

от 12.02.1998 

№ 28-ФЗ
	Начальник отдела административной и кадровой работы

 Л.Н. Поддубная, 

главный специалист - эксперт В.Н. Зорин, главный специалист -эксперт В.И. Дрозд
	Руководитель Управления

В.И. Гладки
	Ноябрь - декабрь 

2010 г.
	

	8.8.
	Составление, согласование и утверждение документации по организации выполнения мероприятий ГО и подготовки работников Управления к действиям при возникновении возможных ЧС на территории административного здания (пр. Кольский, 151а).
	Федеральный закон

от 12.02.1998 

№ 28-ФЗ
	Главный специалист -эксперт В.Н. Зорин, главный специалист -эксперт В.И. Дрозд
	Руководитель Управления

В.И. Гладкин
	1квартал 2011г.
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